Itautmpresas

Guia rapida de altas de empleados en

Itau Link Empresa




Itauktmpresas

Se pueden realizar altas de
empleados de dos maneras:
Cargando archivo o Carga
manual en el sistema.

Carga manual:
Selecciond Pago de sueldos.

Imicio

| Usted podria acceder a un préstamo de hasta 175.000,00
- ddlares.

Usted puede zolicitar hasta 175.000,00 ddlares o el equivalente en pesos en 1 cuotas,
a una tasa de 6.222000% . Contactese con tu oficial de cuenta para obtener mas
detalles.

Si desea maz informacion comuniquese con su oficial de cuenta o haga click agui
para ser cantactado porun representante del banco

La posibilidad de abtener un credite en ningdn casa constituye una obligacian de
contratar asumida par parte del Banco. El atargamiento de cualgquiercredito por parte
del mismo se encuentra sujeto al previo anilisiz crediticio v al estudio de cada caso
concreto por parte del Banco.La infarmacdn aqui cantenida es a titulo informative
meramentes indicativa.

Cuentas corrientes

Cajas de ahorro

Cuentas recaudadoras

Pago de sueldos - Aprobaciones pendientes
Fago a proveedores - Aprobaciones pendientes

Fago de tarjetas de crédito

d8 Pago de sueldos

1 Pago a proveedores

— Transferencias

&= Solicitud de chegueras

Tipo de cambio actual

Dol ar Compra “erta
Fizarra 2770 F 22,70
Intermst F 27,80 F 2850



Itauktmpresas

Selecciond Alta de
cuenta de empleados.

I Imicio

| Usted podria acceder a un préstamo de hasta 175.000,00
. ddlares.

Usted puede solicitar hasta 175.000,00 dalares o el equivalente en pesos en 1 cuotas,
aunatasa de 6.222000% . Contictese con tu oficial de cuenta para obtener mas
detalles.

Si desea mas informacion comuniquese con su oficial de cuenta o haga click agqui
para ser contactado porun representante del banco

La posibilidad de obtener un crédite en ningdn caso constituye una obligacidn de
contratar asumida por parte del Banco. El otorgamiento de cualquiercrédito por pare
del mismao se encuentra sujeto al previo analizis crediticio v al estudio de cada caso
concreta por parte del Banco.La infarmacdn aqui contenida es a titulo informative v
meramente indicativa.

Cuentas corrientes

Cajas de ahorro

Cuentas recaudadoras

Fago de sueldos - Aprobaciones pendientes

Fago a proveedores - Aprobaciones pendientes

Pago de tarjetas de crédito

d8 Pago de sueldos

Listaz pendientes

Crear lista de pago

Biusqueda

Alta de cuenta de empleados

Listado de empleadas

% Pago a proveedores

— Transferencias

== Solicitud de chequeras



Itautmpresas

Completd la Empresa,
Condiciones y Tipo de cuenta.
Cliqued Continuar al finalizar.

- Irli I::i I:I

Inicio = Pagos = Mantenimiento de cuentas de empleados

Alta de cuentas de empleados

= O

Ingreso de datos Fendiente de firma

Ingreso de datos

Empre=a Selecciond una empresa

Débita a cargo de la
empresa

O

Fendiente de

Condiciones comerciales

Tipo de cuenta 1

Tipo de cuenta 2

envio al banco

Selecciond condician

Selecciona tipo de cuenta

Selecciona tipo de cuenta

Envio confirmado

o

Continuaar
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Selecciona Carga manual.
Completa los datos obligatorios
y cliquea Agregar. Luego,
selecciona Enviar para firmar.

Tipo de documento

Mombre

Segundo apellida

Direccidn

Lepartamenta

Tipo de tarjeta

Fecha de
nacimiento

Fais de nacimients

Email

Fecha de ingreso

Pl ortivr

Mombre

B Historial de estado

Apellidos

Carga de archiwo

Selecciond departamenta

Selecciona tipo de tarjeta

Selecciona pais

Selecciond motive

Mo, Do,

H Mo, de documento

Frimer apellida

Ciudad
i
v
— Sexo
Ed Fals documentn
- Fais de residencia
Suelda
Ef Telafono
ik
w

Tipo de tarjet=

La lista no poses items

Selecciond sexo

Selecsiana pais

Selecciona pais

Agregar

Sueldo Estado

Huewa blisquedsa

Ervwizr para firmar
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Inicio

Inicio = Pagos = Mantenimierto de cuertas de empleados = Detalle de Lista

Mantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 19616

= O O &

Ingreso de datos Fendiente de firma Pendiente de envio al banco Envia confirmada

w’ Lalista Ho. 19612 se ha cerrado con éxito.

E=ta lista se encuentra pronta para serfirmada porun usuario con los permisos correspondientes

® Historial de estado L) Gu=ard=r FOF




Itautmpresas

Selecciona Enviar al banco. I
nicio

Inicio = Pagos = Mantenimiento de cuentas de empleados = Detalle de Lista
hWantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 19618

= O O o

Ingreso de datos FPendiente de firma Pendiente de envio al banco Envia confirmada

v’ Lalista Ho. 19612 se ha firmado con éxito.

E=ta lista s& encuentra va firmada v pronta para ser enviada al banco por un usuario con los permisos corespondientes

B Historial de estado £} Guard=r POF Enwvizr al banco
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Ingresé Niimero de Token l
. , . Mo
y presiona Enviar al banco.

Inicio = Pados = Martenimierto de cuentas de empleados = Detalle de Lizta

Mantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 19618

= O O o

Ingreso de datos Fendiente de firma FPendiente de envio al banco Envia confirmado

w” Lalista Mo, 19612 ze ha liberado con éxito.

E=ta lista ha sido enwiada al banco.

B Historial de estado L) Guardar POF
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Productos y Cambio de contrasefia

Primero baja el Excel a tu SEMIELos Contactanos
computadora. El Excel se baja Ayuda
entrando en el usuario — . - - - : - . 3 : : . ;

GEHERACIOH DE ARCHIVO PARA APERTURA DE CUEHTAS PAS |
operador. Luego Ayuda y @

(SOLLHDE en ol Eanea) - Tipo de Cuertas 1: Maneda: Generar Imprimnir
Excel cuentas Pas. Hombre de |z Empresa: Tipode Cuertas 2: Ij Mnnedal: I EAE S

Fut de la Empresa:
Ingreze una fila por cada persona, sin dejar filaz en blanco, hastala Jtima persona,

o "4 = Maranja
. Mombre. . R
" Tipo Doz d.: a - o Diireccicn i
P “ Mimero de Sitiene mas de uno, " Sero . B oa [l bt o .
1= Ced. ldent. : . o . . Fecha de Diireccion B 2 de Correa “PLU" = Azul Fai= de F
Ooc. de deben ir en la misma Primer apellido Sequndo apellido 1= MAS. . Ciudad Teléfono 6 o . L
2 = Pasaporte . nacimiento. [Calle, Mro. Apto. Ete.] Electronico [zin beneficios) Documento (WET
3= O Identidad columna. 2= FEM. (Ml “E" B
(Ejem.: Maia Moel) 7 Sanca
[Incluzion Financiera)

Tipo de Documento de Identidad.
1= Cédula de Identidad

2 = Pasaporte

3= Otrotipo de Doc, de identidad




@ Itautmpresas

Subir el Excel al sistema.

HoFo FProducto=s w
Selecciond Pago de sueldos. I servicios

Cuentas corrientes v #  Pago de sueldos v
Cajas de ahorro v % Pago a proveedores v
Cuentas recaudadoras v ~— [ransferencias W
Fago de sueldos - Aprobaciones pendientes v e Solicitud de chegueras >
Fago a proveedores - Aprobaciones pendientes v
Fago de tarjetas de credito >

Solicitud de préstamos >



@ Itautmpresas

Selecciond Alta de
cuenta de empleados.

I Inicio

Cuentas carrientes

Cajas de ahorro

Cuentas recaudadoras

Pago de sueldos - Aprobaciones pendientes

Pago a proveedores - Aprobaciones pendientes

Pago de tarjetas de crédito

Solicitud de prestamaos

M Pago de sueldos

Listaz pendientes

Crearlista de pago

Bisqueda
Alta de cuenta de empleados

Listado de empleados

" Fis

I Pago a proveedores

— lransferencias

e Solicitud de chegueras



Itautmpresas

Completa la Empresa,
las Condiciones y Tipo
de cuenta. Cliqued
Continuar al finalizar.

. Inicio

lnicio = Pagos = Mantenimiento de cuentas de empleados

Alta de cuentas de empleados

=

O

Ingreso de datos

Ingreso de datos

Empresa

Débita a cargo de la
eMpresa

Fendiente de firma

Selecciond una empresa &

O

FPendiente de envio al banco

Condiciones comersiales Selecciond condician
Tipo de cuenta 1 Selecciond tipo de cuenta
Tipo de cuenta 2 Selacciona tipo de cuenta

Envia confirmada

o

Continuar
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Selecciona Cargar archivo.
En Buscar selecciond el . Dat
guardado en tu computadora
y cliquea Procesar.

Al finalizar hacé clicen
Enviar para firmar.

. Imicio

Inicio = Pagoz = Martenimierto de cuertas de empleados = Detalle de Lista

Detalle de Lista 19519

© o

Ingreso de datos Fendiente de firma
Fecha de creacian 02-05-2017
Emprasa TEST GEG5052 Condiciones comerciales
Débito = cargo da la Si Tipo de cuenta 1
empresa
A debitar de la cuenta 02532205 en moneda Euros Tipo de cuerta 2

Carga manual

Archiva Bu=car

Marbre Apellidos Mo, Doc. Tipo de tarjeta

L= lista no poses items=

B Historial de estado

Fendiente de enwvio al banco Enwvio confirmada

A ocargo de la empresza - Tarjeta naranja o azul

Cuenta Corriente en Pesos

Mo se a=zocia

Sueldo E=tado

Huewa blsqueds Erviar para fir mar




Itautmpresas

Inicio

Inicio = Pagos = Mantenimiento de cuentas de empleadosz = Detalle de Lizta
hMantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 19619

= O O o

Ingreso de datos Fendiente de firma Fendiente de envio al banca Envio confirmada

v’ Lalista No. 19612 se ha cerrado con éxito.

E=ta lista =& encuentra pronta para serfirmada por un usuario con los permisos correspondientes

® Historial de estado L) Guardar POF
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Imicio

Selecciona Enviar al banco. .

Inicio = Pagos = Martenimiento de cuentas de empleados = Detalle de Lista
Mantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 196159

= O o o

Ingrezo de datos Fendientz de firma Fendiente de envio al banco Enwvio confirmado

w” Lalista Ho. 19613 ze ha firmado con éxito.

E=ta lista =& encuentra yva firmada v pronta para ser enviada al banco porun usuario con los permisos comrespondientes

B Historial de estado £} Guardar POF Ernwiar al banco
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Ingresa el nimero de Token I — Productos ¥
y luego presiona Enviar al banco. =Srvieies

Inicio = Pagos = Mantenimiento de cuentas de empleados = Detalle de Lista
hWantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 196159

= O O &

Ingreso de datos Fendiente de firma Fendiente de envio al banco Envia confirmado

Ingrese su ndmero de token

Enwiar al banco




Itautmpresas

Transaccion finalizada. . mici

Inicio = FPagos = Mantenimierto de cuentas de empleados = Detalle de Lista

Mantenimiento de cuentas de empleados - Detalle de Lista 19619

= O O &

Ingreso de datos Fendiente de firma Pendiente de envio al banco Envia confirmada

o Lalista Ho. 19619 & ha liberado con exito,

E=ta lista ha sido enwviada al banco.

® Historial de estado L) Guardar POF



