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Guia rapida de pago de sueldos en

Itau Link Empresa




E Itauktmpresas Ital’l Link Empresa

Con Itad Link Empresa,tenés
dos formas de pagar sueldos:

Emprosa

Iidu/ LINK ‘

GENERACION DE ARCHIVO PARA PAGO DE SUELDOS

Moneda:  [urce | Generar | |mprimir listado
archivo

1. Cargando un archivo
Excel con la informacion.

Inzerte una fila por cada page gque guiera realizar =in dejar filaz intermedias vacias.

2. Cargando los datos
manualmente en la pagina.

* Tipo de Documento e B
* Legajo Empleado 1-Cl{2- Pasaporte DF;I::Trr:;n?: “ Monte a Pagar * Numero de Cuenta Cg::.gcnudﬂ * Nombre Empleado
2 - Otro
1 1 445472 =0000,00 112 cecilia Russo
Z
3
9

El primer paso, es bajar
a tu computadora el archivo
Excel a completar.

El Excel lo podés

bajar ingresando con tu
Usuario Operador > Hacé
clicen Ayuda, arriba a mano
derecha > Luego selecciona
Excel para generacion

de archivos.
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Instrucciones para
completar el Excel.

Seleccionar la solapa que dice PAGO DE SUELDOS, de las mdltiples solapas que veras al pie del excel.

Ingresa fecha de pago: la misma que vas a ingresar en la web.

Legajo de empleado: es el nimero de empleado, si los tienen identificados por nimeros se pone el nimero sino se completa 1,2,3,4,5,6,7
hasta la cantidad de empleados que pagas.

Tipo de documento: 1sies C.l.

Numero de documento: se pone sin puntos ni quiones, todo junto.

Monto a pagar: el dinero que le querés transferir. El nimero se pone todo junto.

Nuimero de cuenta: numero de cuenta de la persona que le querés pagar el sueldo.

Codigo del banco: si las cuentas son dentro de banco Itau el cddigo del banco es 113, si va a otro banco,

podés fijarte el que corresponde en Cédigo de bancos.

Nombre empleado: nombre del beneficiario, nombre de la persona que le vas a pagar el sueldo.

Guardar el Excel en tu escritorio 0 en la carpeta de tu computadora que desees.

Luego de quardar el Excel deberds marcar GENERAR ARCHIVO (boton de arriba) se quardara un .DAT.
Guardalo en un lugar donde te sea facil de ubicar, Escritorio por ejemplo, ya que ese es el archivo que subirds al sistema.
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Para subir el Excel
al sistema selecciona
Pago de sueldos.

Cuentas corrientes v d8 Pago de sueldos

Listas pendientes

Cajas de ahorro iy Crear lista de pago
Blsgueds
Alta de cuenta de empleados

Listado de empleados

Cuentas recaudadoras v
Pago de sueldos - Aprobaciones pendientes v 7 Pago a proveedores
Pago a proveedores - Aprobaciones pendientes v s Transferencias

Pago de tarjetas de crédito N &= Solicitud de chequeras

Solicitud de préstamos >



@ Itautmpresas

Selecciona
Crear lista de pago.

Cuentas corrientes ~ d} Pago de sueldos

Listas pendientes

Cajas de ahorro g Crear lista de pago
Blsgueds
Alta de cuenta de empleados

Listado de empleados

Cuentas recaudadoras .
Pago de sueldos - Aprobaciones pendientes v 7 Pago aproveedores
Pago a proveedores - Aprobaciones pendientes v v Transferencias

Pago de tarjetas de crédito 5 &= Solicitud de chequeras

Solicitud de préstamos >
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Completa la cuenta de origen, Inicio = Pago de sueldos = Crear lista de Pago
la fecha de acreditacion Pago de sueldos - Crear lista de Pago
y cliquea Continuar.
Ingreso de datos Fendiente de firma Fendiente de envio al banco Envio confirmado

Ingreso de datos

Cuenta de arigen =
Tipo de nomina Mombre de empresa
Fecha de acreditacidn Ed Moneda

Continuar
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Selecciond Carga de archivo
y en buscar selecciond el . DAT
generado. Recorda poner
Diseno extendido.

Luego selecciona Procesar

y cliqued en Enviar para firmar.

=

Ingreso de datos

Cuenta de origen

Tipo de nomina
Fecha de
acreditacion

Monto total

Carga manual

Archivo

Hro. pago

M Historial de estado

O

Fendiente de firma

iz en Pesos BRT0002

Momina Confidencial

11-05-2017

b 0,00

Buscar

Identificacion

# Imprimir

La lista no posee items

() Guardar PDF

o o

Fendiente de envio al banco Erwio confirmado
Nombre de TEST BEES0SZ
empresa
Moneda Fesos
Cantidad de items 0

Modificar

Disefio extendin § Procesar

Monto Cuenta E=ztado

m Emviar para firmar
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Recordd mirar el resumen.
Controld que el monto total

y la cantidad de items coincida
con el monto total y la cantidad
de sueldos que querés pagar.
Luego cliquea Firmar.

Inicio = Pago de sueldos = Detalle de Lista

Pago de sueldos - Detalle de Lista 11936

=

Ingreso de datos

O

Fendiente de firma

w” Lalista Ho. 11956 ze ha cerrado con éxito.

O

Pendiente de enwvio al banco

Ezta lista =& encuentra pronta para serfirmada porun usuario con los permisos corespondientes

B Historial de estado

£) Guardar POF

Envio confirmado

Firmar
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Cliqued Enviar al banco lnicio > Pago de sueldos > Detalle de Lista
Fago de sueldos - Detalle de Lista 11961

S O O @

Ingreso de datos Fendiente de firma FPendiente de envio al banco Envio confirmado

W' Lalista Mo, 11961 se ha firmadao con éxito.

Esta lista se encuentra wa firmada y pronta para ser enviada al banco por un usuario con los permisos correspondientes

® Historial de estado ) Guardar PDF
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Por dltimo, ingresa el nimero Inicio > Pago de sueldos > Detalle de Lista
de token y cliqued Enviar al banco Pago de sueldos - Detalle de Lista 11961
Ingreso de datos Fendiente de firma Pendiente de envio al banco Envio confirmado

Ingrese su ndmero de token

Emviar al banco
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iListo!, la transaccion 9 0 O o

estd finalizada. ; :
Ingreso de datos Fendiente de firma Fendiente de envio al banco Ervio confirmado

W' Lalistamo. 11961 se ha liberado con éxito.

Esta lista ha sido enviada al banco.
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PaSOS para Productos y
pagar sueldos servicios -

en forma manual

Cuentas corrientes v d8 Pago de sueldos ~

Selecciond Pago de sueldos.
Listas pendientes
CEjES de ahorro v Crear lista de pago

Bdsgqueda
Listado de empleados

Cuentas recaudadoras v

7 Pago a proveedores v
Pago de sueldos v

—

=— Transferencias v
Pago a proveedores v
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Selecciond Crear lista de pago Productos y
Servicios -

Cuentas corrientes v d8 Pago de sueldos ~

Listas pendientes

Cajas de ahorro g Crear lista de pago
Bdsgqueda
Listado de empleados

Cuentas recaudadoras v

7 Pago a proveedores v
Pago de sueldos v

—

=— Transferencias v
Pago a proveedores v
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Completd la cuenta Inicia > Pago de sueldas > Crear lista de Pago
de origeny la fecha de Pago de sueldos - Crear lista de Pago
acreditacion y cliquea Continuar
Ingreso de datos Fendiente de firma Fendiente de envio al banco Envio confirmada

Ingreso de datos

Cuenta de arigen =
Tipo de ndmina Mombre de empresa
Fecha de acreditacian B Moneda

Continuar
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Completd nombre del empleado,
tipo de documento, nimero de
cuenta y monto. Cliqued

en Guardar beneficiario

para dejarlo registrado.

Luego selecciona agregar

y cliqued en Enviar para firmar.

= o

o

Ingreso de datos Fendiente de firma
Cuerts d= origen CC en Pesos G270002
Tipo de ndmina Homina Confidencial

Fecha de acreditacidn  11-05-2017

bMaorto total F 000

Carga de archivo

Mombre = Tipo de document: g
Himera de cuenta - Banco de desting
hdonto ;] 0,00 Zuardar datas [
<= Agregar
Mro. pago Idertificacion Maormbre borito
L= listz no poses items
B Historial de estado B Irmpri mir {J) Guard=r FOF

Fendiente de envio al banco

Mormbre de
EMpresa

rMoneda

Cartidad de items

TEST GEG5052

Feszos

Mao. de document

Selecciond el baneo de destin

Cuert=a

Eli rinar

E=tado

Envio confirmada

Modificar

Erviar para firmar
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Cliqued Firmar. e o O o

Ingreso de datos Fendiente de firma Pendiente de envio al hanco Envio confirmado

+ Lalista Mo, 11962 se ha cerrado con exito.

Esta lista se encuentra pronta para ser firmada por un usuario con los permisos correspondientes

® Historial de estado ) Guardar PDF
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Cliqued Enviar al banco.

= O o @

Ingreso de datos Fendiente de firma Pendiente de envio al banco Envio canfirmado

»” Lalista Mo 11962 se ha firmado con exito.

Esta lista se encuentra va firmada v pronta para ser enviada al banco por un usuario con los permisos correspondientes

M Historial de estado () Guardar PDF
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Por ultimo ingresa lnicio = Pago de sueldos > Detalle de Lista
el nimero de token y Fago de sueldos - Detalle de Lista 11962
cliquea Enviar al banco.
Ingreso de datos Fendiente de firma Fendiente de envio al hanco Envio confirmado

Ingrese su ndmero de token

Emuiar al banco
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iListo!, la transaccion
estd finalizada.

Inicio > Pago de sueldos = Detalle de Lista

Fago de sueldos - Detalle de Lista 11962

&

O

= O

Ingreso de datos Fendiente de firma

o LalistaMo. 11862 =8 ha liberado con éxita.

Esta lista ha sido enviada al banco.

¥ Historial de estado ) Guardar PDF

Fendiente de ervio al banco

Envio confirmado



